Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Wir, die KBS Group GmbH, sind wie eine Familie und gemeinsam mittlerweile auf eine Unternehmensgréf3e von
14 Niederlassungen herangewachsen. Seit 2011 arbeiten wir im Bereich der Arbeitnehmeriberlassung und sind
stolz auf unseren Start, der ganz klein war, mit einer Idee begann und heute auf Expansionskurs ist. Dortmund ist
dabei unsere Heimat — der gemeinsamen Entwicklung ist aber keine Grenze gesetzt!

Wir agieren bundesweit und sind breit aufgestellt in den Bereichen Gesundheit und Soziales, sowie Gewerbe
und Industrie. Was uns immer wichtig ist und bleibt ist der direkte Kontakt zu unseren Kunden und Mitarbeitern,
denn der persénliche Moment und die Zusammenarbeit mit Menschen macht die KBS Group GmbH aus.

Bliroassistenz (m/w/d) in der Rechnungsabteilung

(3849)

© standort: Dortmund
Wir sind auf der Suche nach einem neuen Mitglied fiir unser Team in der Rechnungsabteilung, um unseren
Niederlassungen deutschlandweit bestméglich zur Seite zu stehen.

Sie suchen einen verantwortungsvollen Job im Biro? Dann werden Sie Bliroassistenz m/w/d in der
Rechnungsabteilung in Vollzeit fir den Standort Dortmund. Unser Team freut sich auf Sie!

lhre Aufgaben:

Kontakt mit Kunden

Rechnungen stellen /prufen/ versenden
Reklamationsmanagement

Faktur

Administrative Aufgaben
Forderungsmanagement, Bonitatsprifung
Allgemeine verwaltungstechnische Aufgaben

Ihr Profil:

Kommunikationsstarke und Empathie

Erfolgreich absolvierte kaufménnische Ausbildung
Erfahrungen im Bereich Blroassistent von Vorteil
Serviceorientiertes Denken und Handeln
Computerkenntnisse von Vorteil

Wir bieten lhnen:

Herzliches Team und familidres Arbeitsumfeld
Regelmafige Schulungen

Kostenlose Getrédnke

Obstkorb

Mitarbeiterevents

uvm

Wir haben lhr Interesse geweckt?!

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!
KBS Group GmbH


https://www.kbs-group.de/kunden/
https://www.kbs-group.de/kbs-group-gmbh/mitarbeiter/

E-Mail: bewerbung-intern@kbs-group.de

Bitte beachten Sie, dass wir die Fahrtkosten zum Vorstellungsgespréch nicht tibernehmen.
Postalisch zugesandte Bewerbungen kénnen nicht zurlickgeschickt werden.
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